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Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou přílohy:

Příloha č. 1	Seznam vybraných tiskařských služeb 

Příloha č. 2	Vzory formulářů pro zpracování Dokladů o kvalifikaci:
2.1	Formulář Krycího listu kvalifikace a Prohlášení
2.2	Formulář Seznamu významných služeb, osvědčení a čestné prohlášení

Příloha č. 3	Vzor formuláře pro zpracování předběžné nabídky

Příloha č. 4	Oznámení o zahájení zadávacího řízení odeslané do Věstníku veřejných zakázek
[bookmark: _Toc332218860]
Základní informace

Tato zadávací dokumentace je soubor dokumentů, údajů, požadavků Zadavatele vymezujících druh a předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro vypracování a podání předběžných nabídek uchazečů pro zavedení dynamického nákupního systému (take “DNS”) na vybrané tiskařské služby (jak bude definováno dále v bodě 2 Zadávací dokumentace), a podmínky pro zařazení do dynamického nákupního systému (dále jen „Zadávací dokumentace“), který je zaváděn v otevřeném řízení postupem pro nadlimitní veřejnou zakázku podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „Zákon“) a jeho prováděcími předpisy, především vyhláškami č. č. 9/2011 Sb., č. 133/2012 Sb.,nařízením vlády ČR č. 447/2011 Sb. a sdělením č. 311/2011 Sb., a dále Pravidly Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (dále také „OP VK“) dostupných na www.msmt.cz, odkaz strukturální fondy, odkaz OP VK období 2007-2013 (dále jen „Pravidla“).

Uchazeč bere na vědomí, že zadavatel je povinen dodržet požadavky na publicitu programů strukturálních fondů stanovené Příručkou pro příjemce finanční podpory z operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, Manuálem vizuální identity a nařízením komise (ES) č. 1828/2006, a to ve všech relevantních dokumentech týkajících se daného zadávacího řízení či postupu, tj. zejména v zadávací dokumentaci, ve všech smlouvách a dalších dokumentech vztahujících se k dané zakázce.
Zadavatel bude povinen dodržet požadavky na publicitu jiných dotačních titulů, pokud se do nich zapojí. Konkrétní informace budou uvedeny v jednotlivých veřejných zakázkách zadávaných v dynamickém nákupním systému.

Povinností uchazeče je při grafické práci dodržovat veškerá ustanovení Grafického minimanuálu logotypu a jednotného vizuálního stylu Univerzity Hradec Králové, které jsou dostupné na http://www.uhk.cz/vizualni-styl. Součástí poskytnutých podkladů nejsou písmové systémy Comenia - Serif Pro, Pro Italic, Pro Bold, a Pro Bold Italic ani písmový systém Comenia – Sans ani písmový systém Gradec. Písmové systémy Comenia – Serif Pro, Pro Italic, Pro Bold, a Pro Bold Italic jsou dodavatelům k dispozici na http://www.stormtype.com/family-comenia-serif-pro.html a písmový systém Comenia - Sans je dodavatelům k dispozici na http://www.suitcasetype.com/comenia-sans/specimen a písmový systém Gradec je dodavatelům k dispozici u MgA. Jiří Toman, nar. 17. 2. 1987, bytem Sametová 731, 460 01 Liberec za cenu 2000,-- Kč bez DPH/1 licenci pro 1 uchazeče veřejné zakázky.

Tato veřejná zakázka je zadávána elektronicky pomocí certifikovaného elektronického nástroje podle § 149 Zákona dostupného na www.softender.cz/uhk (dále také „elektronický nástroj“). Veškeré úkony mezi zadavatelem a dodavatelem včetně předložení Dokladů o kvalifikaci, které jsou součástí nabídky (viz bod 7 Zadávací dokumentace) se provádějí elektronicky a rovněž veškerá komunikace mezi Zadavatelem (nebo jeho zástupcem) a dodavatelem ve smyslu ustanovení § 148 Zákona probíhá elektronicky prostřednictvím elektronického nástroje.
Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje jsou dostupné na www.softender.cz/uhk.
V případě jakýchkoli otázek týkajících se uživatelského ovládání elektronického nástroje nebo technického nastavení dostupného na výše uvedené webové stránce kontaktujte: JUDr. Michaela Poremská, Ph.D., tel.: 774033702, e-mail: michaela@poremska.cz.




Univerzita Hradec Králové, Rokitanského 62, 500 03 Hradec Králové III, IČ: 62690094, veřejná vysoká škola podle zákona č. 111/1998 Sb., nezapsaná v obchodním rejstříku, je zadavatelem podle § 2 odst. 2 písm. d) Zákona (dále také „Zadavatel“). 

JUDr. Michaela Poremská, Ph.D. je zmocněna v souladu s § 151 Zákona k provádění úkonů nezbytných pro výkon práv a povinností Zadavatele podle Zákona s výjimkou:
· vyloučení dodavatele z účasti v zadávacím řízení
· rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky
· rozhodnutí o způsobu vyřízení námitek
· zadání veřejné zakázky
· zrušení zadávacího řízení.

Dodavatelem se v zadávacím řízení rozumí právnická nebo fyzická osoba, která dodává zboží, pokud má sídlo, místo podnikání či místo trvalého pobytu na území České republiky nebo zahraniční dodavatel, který je zahraniční osobou podle § 21 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů, která dodává zboží. Uchazečem se rozumí dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení. Pod pojmem „Doklady o kvalifikaci“ se rozumí soubor dokumentů vyžadovaných Zákonem dle hlavy V Části druhé Zákona a zadávacími podmínkami pro tuto veřejnou zakázku, kterým dodavatel prokazuje splnění svých kvalifikačních předpokladů pro danou veřejnou zakázku. Zadávacím řízením se rozumí podle § 21 odst. 1 Zákona otevřené řízení. V oznámení otevřeného řízení oznamuje zadavatel neomezenému počtu dodavatelů svůj úmysl zadat veřejnou zakázku v tomto zadávacím řízení; oznámení otevřeného řízení je výzvou k podání nabídek dodavatelů a k prokázání splnění kvalifikace.

Dodavatel smí Zadávací dokumentaci použít pouze pro účely zpracování Dokladů o kvalifikaci a předběžné nabídky pro tento dynamický nákupní systém.

Dodavatel je povinen se před předložením Dokladů o kvalifikaci a podáním předběžné nabídky podrobně seznámit s kompletní Zadávací dokumentací a vyjasnit si ještě před předložením Dokladů o kvalifikaci a podáním předběžné nabídky případné nejasnosti. K pozdějším námitkám nebude brán zřetel.

Zadávaná veřejná zakázka je zakázkou na služby podle § 10 odst. 2 Zákona. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 10.000.000 Kč bez DPH za 4 roky. Dynamický nákupní systém bude trvat 4 roky. Zadavatel předpokládá zadávání veřejných zakázek v dynamickém nákupním systému v předem neurčených nepravidelných intervalech odvislých zejména od provozních potřeb jednotlivých součástí Zadavatele. Rovněž objemy jednotlivých veřejných zakázek zadávaných v dynamickém nákupním systému Zadavatel předpokládá od jednotek až po desítky jednotek v konkrétní veřejné zakázce.

[bookmark: _Toc332218861]Předmět veřejné zakázky

Předmětem veřejných zakázek zadávaných v dynamickém nákupním systému budou za Zadavatelem specifikovaných obchodních podmínek vybrané tiskařské služby definované CPV, jak jsou uvedeny v příloze č. 1 této Zadávací dokumentace, přičemž jednotlivé položky budou specifikovány ve veřejných zakázkách zadávaných na základě zavedeného dynamického nákupního systému. 




„Vybranými tiskařskými službami“ jsou takové tiskařské služby, které nespadají pod rámcovou smlouvu, která se plánuje uzavřít vedle dynamického nákupního systému a jejímž předmětem budou opakující se tiskařské služby s obdobným předmětem plnění.

Spolu s poskytováním tiskařských služeb může být v jednotlivých veřejných zakázkách zadávaných v dynamickém nákupním systému požadována dodávka podle § 8 Zákona.

Klasifikace předmětu veřejné zakázky je vymezena CPV kódem: 
viz přílohu č. 1 této Zadávací dokumentace

Zadavatel upozorňuje, že úplný výčet klasifikace předmětu pomocí CPV kódů je uveden v Zadávací dokumentaci a to z důvodu, že ve formuláři oznámení zadávacího řízení je seznam CPV kódů omezen na pět.

Zadavatel stanovuje, že dodavatel (uchazeč) není povinen s legislativní změnou CPV kódů, která může nastat v průběhu 4 let, na která má být dynamický systém zaveden, podat novou předběžnou nabídku, souhlasí-li s uvedenou změnou anebo má právo svou nabídku kdykoliv v průběhu 4 let podle § 94 odst. 5 Zákona upravit.

[bookmark: _Toc332218862]Požadavky pro zpracování předběžné nabídky, obchodní podmínky včetně platebních podmínek a objektivních podmínek, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny
[bookmark: _Toc332218863]Předběžná nabídka
 
Předběžná nabídka má Zadavateli umožnit posoudit splnění podmínek pro zařazení dodavatele do dynamického nákupního systému, nikoliv zadat konkrétní veřejnou zakázku v dynamickém nákupním systému, a proto Zadavatel upozorňuje, že předběžné nabídky nebudou předmětem hodnocení.

[bookmark: _Toc332218864]Obchodní podmínky včetně platebních podmínek a objektivních podmínek, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny

Zadavatel požaduje, aby se uchazeč v předběžné nabídce zavázal k respektování následujících základních obchodních podmínek:

· dodavatel (uchazeč) si je vědom, že s legislativní změnou CPV kódů, která může nastat v průběhu 4 let, na která má být dynamický systém zaveden, nemusí podat novou předběžnou nabídku, má však právo svou nabídku kdykoliv v průběhu 4 let podle § 94 odst. 5 Zákona upravit
· dodavatel (uchazeč) potvrzuje, že se na zpracování jeho nabídky nepodílel zaměstnanec Zadavatele, člen statutárního orgánu Zadavatele, statutární orgán, člen správní rady Zadavatele, člen realizačního týmu projektu či osoba, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení, dále že není dodavatelem (uchazečem) či dodavatelem (uchazečem) ve sdružení s osobou, která je zaměstnancem Zadavatele či členem realizačního týmu či osobou, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení, nebo subdodavatelem dodavatele (uchazeče) není zaměstnanec Zadavatele, člen 


realizačního týmu či osoba, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení, a dodavateli (uchazeči) nebyl uložen zákaz plnění veřejných zakázek ve smyslu § 120a odst. 2) zákona č. 137/2006 Sb.
· platební podmínky – platby budou probíhat až po splnění zakázky výjimečně budou probíhat dílčí plnění a dílčí platby 
· jednostranná změna smluvních podmínek pouze dodatkem ke smlouvě
· možnost výpovědi ze strany odběratele (Zadavatele) bez udání důvodu s výpovědní lhůtou, nejedná-li se o jednorázové plnění
· záruční doba na předmět služby nejméně 2 roky

Podrobné obchodní podmínky včetně konkrétních platebních podmínek a objektivních podmínek, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny budou stanovovány vždy pro jednotlivé veřejné zakázky zadávané v dynamickém nákupním systému ve smyslu § 95 Zákona.
[bookmark: _Toc332218865]Technické podmínky
Technické podmínky budou stanovovány vždy pro jednotlivé veřejné zakázky zadávané v dynamickém nákupním systému ve smyslu § 95 Zákona.

[bookmark: _Toc332218866]Lhůta a místo pro plnění 

Lhůta a místo plnění budou stanovovány vždy pro jednotlivé veřejné zakázky zadávané v dynamickém nákupním systému ve smyslu § 95 Zákona.

[bookmark: _Toc332218867]Kvalifikace uchazeče
[bookmark: _Toc332218868]Splnění kvalifikace

V souladu se Zákonem Zadavatel stanoví v rámci podmínek pro zařazení do dynamického nákupního systému požadavky na kvalifikaci. 

Splněním kvalifikace se rozumí:
· splnění základních kvalifikačních předpokladů stanovených § 53 Zákona;
· splnění profesních kvalifikačních předpokladů stanovených § 54 písm. a) a b) Zákona;
· splnění technického kvalifikačního předpokladu stanoveného v § 56 odst. 2 písm. a) Zákona.
Dále dodavatel předloží čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku podle § 50 odst. 1 písm. c) Zákona.

Uchazeči prokazují splnění kvalifikace doklady stanovenými Zákonem a doklady požadovanými Zadavatelem ve výzvě k podání nabídky a k prokázání splnění kvalifikace. Podrobnější specifikace dokladů je dále uvedena v této Zadávací dokumentaci.

Uchazeči zapsaní v Seznamu kvalifikovaných dodavatelů (§ 125 Zákona) mohou prokázat splnění kvalifikace výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ne starším než 3 měsíce. Tento výpis prokazuje splnění kvalifikace podle § 127 Zákona.




Uchazeči, kterým byl vydán certifikát v rámci Systému certifikovaných dodavatelů (§ 139 Zákona) mohou prokázat splnění kvalifikace předložením platného certifikátu (§ 140 Zákona) a tím prokázat kvalifikaci podle § 134 Zákona. 

Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části kvalifikace požadované Zadavatelem podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) Zákona v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele. Dodavatel je v takovém případě povinen Zadavateli předložit:
a) doklady prokazující splnění základního kvalifikačního předpokladu podle § 53 odst. 1 písm. j) Zákona a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) Zákona subdodavatelem a
b) smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky dodavatelem i k poskytnutí věcí i práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) Zákona.
Dodavatel není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění kvalifikace podle § 54 písm. a) Zákona.

Podává-li nabídku několik dodavatelů společně (§ 51 odst. 5 Zákona), musí každý z nich prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. a) Zákona a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) Zákona v plném rozsahu. Splnění ostatních kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) Zákona musí dodavatelé podávající nabídku společně prokázat společně.
Podává-li nabídku několik dodavatelů společně, podle § 51 odst. 5 Zákona jsou povinni přiložit k nabídce smlouvu, z níž vyplývá závazek specifikovaný v § 51 odst. 6 Zákona, tj. že všichni tito dodavatelé budou vůči Zadavateli a jakýmkoliv třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky.

Zahraniční dodavatel prokazuje splnění kvalifikace způsobem popsaným v § 51 odst. 7 Zákona, a to v rozsahu, způsobem a v úrovni odpovídající minimálně požadované Zákonem a požadované Zadavatelem v zadávacích podmínkách.

Zahraniční dodavatel může splnit podle § 143 Zákona část kvalifikačních předpokladů výpisem ze zahraničního seznamu či zahraničním certifikátem pouze v případě, pokud má zahraniční dodavatel sídlo či místo podnikání, popřípadě bydliště, ve státě, ve kterém byl výpis ze zahraničního seznamu či zahraniční certifikát vydán. Výpis ze zahraničního seznamu nesmí být starší 3 měsíců. Zahraniční certifikát musí být platný k poslednímu dni lhůty pro prokázání kvalifikace.

[bookmark: _Toc332218869]Doklady o kvalifikaci předkládá zahraniční osoba v původním jazyce s připojením jejího úředně ověřeného překladu do českého nebo slovenského jazyka, pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak; to platí i v případě, prokazuje-li splnění kvalifikace doklady v jiném než českém jazyce dodavatel se sídlem, místem podnikání nebo místem trvalého pobytu na území České republiky. Povinnost připojit k dokladům úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.
[bookmark: _Toc332218870]Základní kvalifikační předpoklady

Základní kvalifikační kritéria splňuje dodavatel, který splnil podmínky podle § 53 odst. 1 písm. a) až k) Zákona.


Dodavatel prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů přesně v mezích § 53 odst. 3 Zákona. 

Zadavatel upozorňuje, že v souladu s § 53 odst. 3 písm. a) se dokládá výpis z evidence Rejstříku trestů fyzických i právnických osob.

[bookmark: _Toc332218871]Profesní kvalifikační předpoklady

Profesní kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který předloží: 

a) výpis z obchodního rejstříku či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní  zapsán - § 54 písm. a) Zákona
b) doklad o oprávnění v rozsahu odpovídajícím předmětům veřejných zakázek zadávaných v dynamickém nákupním systému - § 54 písm. b) Zákona
[bookmark: _Toc332218872]Ekonomická a finanční způsobilost

Dodavatel předloží do nabídky čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku podle § 50 odst. 1 písm. c) Zákona.
[bookmark: _Toc332218873]Technické kvalifikační předpoklady

Technické kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který předloží: 

a) seznam významných služeb za poslední 3 roky – (§ 56 odst. 2 písm. a) Zákona)
Kvalifikaci splní dodavatel, který v seznamu významných služeb uvede a příslušně doloží minimálně 3 zakázky na tiskařské služby v minimální výši každé z nich 30 tis. (slovy třicettisíc) Kč bez DPH.
Pod pojmem „tiskařské služby“ se rozumí tiskařské služby definované CPV (bez ohledu na technickou specifikaci) podle bodu 2 Zadávací dokumentace, přičemž v dodávce (zakázce) nemusí být zastoupeny veškeré CPV.
Zadavatel doporučuje seznam významných služeb zpracovat v rozsahu dle vzoru v Příloze 2.2 Zadávací dokumentace.
Každá položka seznamu významných služeb bude doložena:
· osvědčením veřejného zadavatele, pokud bylo plnění dodáno veřejnému zadavateli nebo
· osvědčením vydaným jinou osobou, pokud bylo plnění dodáno jiné osobě než veřejnému zadavateli nebo
· smlouvou s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodu spočívajících na její straně.

Zadavatel doporučuje osvědčení a doklad o uskutečnění plnění včetně předložení smlouvy zpracovat dle vzoru v Příloze 2.2 Zadávací dokumentace.



Podle § 59 odst. 4 Zákona může Zadavatel požadovat po dodavateli, aby písemně objasnil předložené informace či doklady nebo předložil další dodatečné informace či doklady prokazující splnění kvalifikace s výjimkou případů, kdy splnění příslušné části kvalifikace nebylo dodavatelem prokázáno vůbec.

[bookmark: _Toc332218874]Požadavky a doporučení na zpracování Dokladů o kvalifikaci
[bookmark: _Toc332218875]Doklady o kvalifikaci
Zadavatel doporučuje, aby součástí Dokladů o kvalifikaci bylo Prohlášení dodavatele zpracované podle předlohy uvedené v příloze 2.1 Zadávací dokumentace a podepsané dodavatelem podle výpisu z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence nebo osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) za dodavatele jednat. V případě osoby oprávněné statutárním orgánem musí být její plná moc součástí Dokladů o kvalifikaci. Podpisem (podpisy) tohoto Prohlášení potvrdí zájemce pravdivost, správnost, úplnost a závaznost všech údajů a svých tvrzení v Dokladech o kvalifikaci. 
Podle § 57 odst. 1 Zákona stanovuje Zadavatel, že doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá dodavatel prosté kopii.
Prokazuje-li kvalifikaci více dodavatelů podávajících nabídku společně, musí být zpracováno a předepsaným způsobem podepsáno Prohlášení každého dodavatele minimálně v rozsahu prokazujícím splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. a) Zákona, profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 písm. a) Zákona a té části kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. b) až d) Zákona, jejichž splnění prokazují dodavatelé podávající nabídku společně prostřednictvím daného dodavatele. 
Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 dnů. 
Podle § 149 odst. 4 Zákona prokazuje-li dodavatel splnění kvalifikace elektronickými prostředky, musí být datová zpráva opatřena platným zaručeným elektronickým podpisem založeným na kvalifikovaném certifikátu. Podle § 149 odst. 5 Zákona neexistují-li doklady k prokázání kvalifikace v elektronické podobě, předloží dodavatel zadavateli tyto doklady v listinné podobě v době podle § 52 Zákona.
[bookmark: _Toc332218876]Forma Dokladů o kvalifikaci

Zadavatel doporučuje dodavateli zpracovat Doklady o kvalifikaci podle níže uvedených doporučení, přičemž dodavatel může využít vzory (předlohy) dokladů předané v přílohách Zadávací dokumentace. Důvodem pro vyloučení dodavatele ze zadávacího řízení nebude, pokud dodavatel po formální stránce nezpracuje Doklady o kvalifikaci tak, jak doporučuje Zadavatel nebo ji nepodá v požadovaném počtu vyhotovení. Zadavatel ovšem žádá dodavatele, aby si uvědomil, že pokud nedodrží doporučenou formu Dokladů o kvalifikaci, může být Zadavatelem v případě nejasností žádán o vysvětlení, což vede ke zbytečným komplikacím a průtahům v předmětném zadávacím řízení.
Doklady o kvalifikaci musí být zpracována v elektronické podobě vyjma dokladů, které neexistují v elektronické podobě, jenž budou podle § 149 odst. 5 dodavatelem předloženy v listinné podobě v době podle § 52 Zákona. Veškeré Doklady o kvalifikaci musí být v českém nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka.



Zadavatel doporučuje, aby listinné vyhotovení Dokladů o kvalifikaci dodavatel předložil ve dvou písemných vyhotoveních, z nichž jedno bude označeno jako „ORIGINÁL“ a druhé jako „KOPIE“. Zadavatel doporučuje, aby kopii dodavatel vyhotovil okopírováním parafovaného a podepsaného originálu Doklady o kvalifikaci. V případě jakéhokoli nesouladu mezi originálem či kopií je rozhodující originál Doklady o kvalifikaci.
Zadavatel doporučuje, aby všechny listy Doklady o kvalifikaci byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1.
Zadavatel doporučuje, aby každé vyhotovení Doklady o kvalifikaci (originál i kopie) předložené v listinné podobě pouze v souladu s § 149 odst. 5 Zákona bylo zabezpečeno proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem dodavatele.
Zadavatel doporučuje, aby originál listinných Dokladů o kvalifikaci a jeho kopie byly vloženy do jednoho společného obalu (dále jen „Obálka Doklady o kvalifikaci“), který bude uzavřen a na všech uzavřeních opatřen přelepením. Všechna přelepení doporučuje Zadavatel opatřit razítkem nebo podpisem dodavatele nebo podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných za dodavatele jednat. Obálka Doklady o kvalifikaci bude označena názvem veřejné zakázky, adresou (sídlem) dodavatele a nápisem „NEOTVÍRAT – ZADÁVACÍ ŘÍZENÍ – „DNS na vybrané tiskařské služby pro UHK“ – DOKLADY O KVALIFIKACI“.
[bookmark: _Toc332218877]Obsah a členění Dokladů o kvalifikaci

Zadavatel doporučuje, aby Doklady o kvalifikaci byly členěny do oddílů, řazených v posloupnosti za sebou. Jednotlivé oddíly doporučuje Zadavatel oddělit dělicími listy barevně odlišnými od ostatních listů složky.

Doklady o kvalifikaci uchazeče doporučuje Zadavatel členit následujícím způsobem:

· oddíl 1 - formulář „Krycí list Doklady o kvalifikaci a Prohlášení dodavatele“
· oddíl 2 - Základní kvalifikační předpoklady
· výpisy z evidence Rejstříků trestů fyzických i právnických osob - § 53 odst. 3 písm. a) Zákona
· potvrzení finančního úřadu - § 53 odst. 3 písm. b) Zákona
· potvrzení příslušných orgánů a institucí - § 53 odst. 3 písm. c) Zákona
· čestné prohlášení dodavatele ve vztahu ke spotřební dani podle § 53 odst. 3 písm. b) Zákona a čestné prohlášení dodavatele podle § 53 odst. 3 písm. d) Zákona (pouze v případě, nejsou-li obsažena v Prohlášení dodavatele zařazeném do oddílu 1 Doklady o kvalifikaci)
· oddíl 3 - Profesní kvalifikační předpoklady
· výpis z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence
· oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětům veřejných zakázek zadávaných v dynamickém nákupním systému
· oddíl 4 – Čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti	
· oddíl 5 - Technické kvalifikační předpoklady
· seznam významných dodávek provedených dodavatelem
· osvědčení a případně doklad o uskutečnění plnění včetně předložení smlouvy 
Jsou-li Doklady o kvalifikaci předkládány pro případ nabídky podávané několika dodavateli ve společné nabídce, doporučuje se doklady v jednotlivých oddílech Doklady o kvalifikaci seřadit dle jednotlivých dodavatelů společné nabídky. 
Zadavatel doporučuje použít vzory formulářů předepsaných v příloze č. 2 této Zadávací dokumentace, které dodavatel dle potřeby vyplní.

[bookmark: _Toc332218878]Podmínky a požadavky na zpracování nabídky a podání nabídky
[bookmark: _Toc332218879]Forma nabídky

Podle § 93 odst. 8 Zákona při zavádění dynamického nákupního systému a zadávání veřejných zakázek v dynamickém nákupním systému používá Zadavatel i dodavatel výlučně elektronické prostředky podle § 149 Zákona. Předběžné nabídky tedy musí být podávány dodavateli elektronicky, v souladu s § 149 Zákona, s výjimkou dokladů k prokázání kvalifikace, které neexistují v elektronické podobě (viz bod 6 Zadávací dokumentace). Podle § 93 odst. 7 písm. e) ve spojení s § 44 odst. 3 písm. i) Zákona Zadavatel stanovuje podání předběžné nabídky pouze v elektronické podobě prostřednictvím elektronického nástroje dostupného www.softender.cz/uhk. 

Předběžná nabídka musí obsahovat doklady podle § 68 odst. 3 Zákona, Doklady o kvalifikaci podle bodů 5 a 6 Zadávací dokumentace, v souladu s § 68 odst. 2 věty třetí Zákona přílohu č. 1 Zadávací dokumentace, která obsahuje předmět veřejných zakázek vymezený v bodě 2 Zadávací dokumentace a obchodní podmínky podle bodu 3.2 Zadávací dokumentace podepsané dodavatelem podle výpisu z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence nebo osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) za dodavatele jednat. V případě osoby oprávněné statutárním orgánem musí být její plná moc součástí nabídky, není-li součástí Dokladů o kvalifikaci.
	
Předběžná nabídka musí být v plném rozsahu zpracována v elektronické podobě a v českém nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka.
Vzhledem k tomu, že Zadavatel u řady předcházejících veřejných zakázek zjistil závažné nedostatky v nabídkách, pro něž museli být uchazeči ze zadávacího řízení vyloučeni, doporučuje Zadavatel uchazečům, aby pro vypracování předběžné nabídky použili formulář uvedený v příloze č. 3 Zadávací dokumentace, který dodavatel dle potřeby vyplní.

[bookmark: _Toc332218880]Předložení Dokladů o kvalifikaci a podání předběžné nabídky

Doklady o kvalifikaci a předběžné nabídky je možné předkládat elektronicky dle § 149 Zákona a listinné doklady k prokázání kvalifikace je možno doručit na adresu:

Univerzita Hradec Králové,
Rokitanského 62
500 03 Hradec Králové



v době od 10:00 do 13:00 
Mgr. Věra Vlčková, 1. patro, kancelář č. 81130. 

Kontaktní osoba: JUDr. Michaela Poremská, Ph.D., tel.: 774033702, e-mail: michaela@poremska.cz.

Lhůta pro předložení Dokladů o kvalifikaci a podání předběžných nabídek v souladu s oznámením o zahájení zadávacího řízení skončí dne 9. 7. 2013 v 9.00 hod.

V případě, že je nabídka zaslána elektronicky musí být buď opatřena elektronickým podpisem uchazeče nebo osoby oprávněné jednat za nebo jménem uchazeče nebo musí být k nabídce přiloženo nebo v nabídce uvedeno prohlášení podepsané uchazečem nebo osobou oprávněnou jednat za nebo jménem uchazeče s uvedením výslovného souhlasu s obsahem nabídky.
Zadavatel upozorňuje na případy podepisování v elektronickém nástroji:
1. Podepíše-li návrh smlouvy (nabídku) elektronicky uznávaným elektronickým podpisem nebo vlastnoručně osoba(y) oprávněná(é) jednat jménem uchazeče(statutární orgán, resp. člen / členové dle výpisu z OR či jiné evidence), tj. příslušné soubor/y elektronicky/vlastnoručně podepíše (vložit do elektronického nástroje a odeslat je již následně přes svůj uživatelský účet nemusí – viz variantu 2.) nebo soubory vloží přes svůj uživatelský účet do elektronického nástroje osoba(y) oprávněné jednat jménem uchazeče a soubory odešle (podá nabídku) a podepíše elektronický úkon v elektronickém nástroji (a zároveň návrh smlouvy v nabídce musí být taktéž podepsán) – není potřeba doložit žádnou plnou moc.
2. Podepsaný uznávaným elektronickým podpisem nebo vlastnoručně návrh smlouvy (nabídka) osobou(ami) oprávněnými jednat jménem uchazeče (statutární orgán, resp. člen / členové dle výpisu z OR či jiné evidence) a příslušné soubor/y vloží a soubory odešle (podá nabídku) a elektronický úkon ve svém uživatelském účtu podepíše v elektronickém nástroji jiná osoba uchazeče, např. zaměstnanec uchazeče – není nutné doložit plnou moc pro osobu, která uznávaným elektronickým podpisem podepsala odeslanou zprávu s nabídkou (elektronický úkon).
3. Návrh smlouvy nebo doklady prokazující splnění kvalifikace (nabídku) v listinné nebo elektronické podobě podepíše jiná osoba než osoba(y) oprávněná jednat jménem uchazeče (statutární orgán, resp. člen / členové dle výpisu z OR či jiné evidence) – neskenovaný dokument (soubor např. ve formátu PDF), tj. příslušné soubor/y podá přes svůj uživatelský účet jiná osoba než osoba(y) oprávněná jednat jménem uchazeče – je nutné doložit plnou moc pro osobu, která podepsala listinné nebo elektronické dokumenty. Zadavatel uvádí, že postačí prostá kopie zmíněné plné moci, tj. nedisponuje-li statutární orgán uchazeče (členové statutárního orgánu) uznávaným elektronickým podpisem, je možné doložit naskenovanou listinnou podobu plné moci (např. ve formátu PDF), z níž bude patrný vlastnoruční podpis osob(y) oprávněné(ých) jednat jménem uchazeče (udělující plnou moc).
Ve všech výše uvedených případech je možné místo plné moci užít pověření apod.

Zadavatel upozorňuje, že v souladu s § 94 odst. 1 Zákona Zadavatel umožní po celou dobu trvání dynamického nákupního systému každému dodavateli podat předběžnou nabídku, tzn. i po ukončení lhůty pro podání předběžných nabídek stanovené v tomto bodě.  

Dále Zadavatel upozorňuje, že odmítnutí zařazení dodavatel do dynamického nákupního systému v souladu s § 94 odst. 4 Zákona neznamená vyloučení dodavatele z další účasti v zadávacím řízení neznamená, že dodavatel nemůže podat znovu, protože podle § 94 odst. 1 Zákona Zadavatel 


umožní po celou dobu trvání dynamického nákupního systému každému dodavateli podat předběžnou nabídku.

[bookmark: _Toc332218881]Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Dodavatel je oprávněn pomocí elektronického nástroje pro zadávání veřejných zakázek dostupného na www.softender.cz/uhk požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám nejpozději ve lhůtě 6 pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

Na základě žádosti o dodatečné informace k zadávacím podmínkám doručené ve stanovené lhůtě zadavatel poskytne dodavateli pomocí elektronického nástroje pro zadávání veřejných zakázek dostupného na www.softender.cz/uhk dodatečné informace, a to nejpozději do 4 pracovních dnů ode dne doručení žádosti dodavatele. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, zadavatel uveřejní pomocí elektronického nástroje na svém profilu zadavatele na www.softender.cz/uhk. 

Zadavatel může v souladu s § 49 odst. 4 Zákona na svém profilu www.softender.cz/uhk poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez jejich předchozí žádosti.
[bookmark: _Toc332218882]Ostatní podmínky zadávacího řízení
[bookmark: _Toc332218883]Dodatečné služby

V případě, že se v průběhu plnění veřejných zakázek zadávaných v dynamickém nákupním systému zadávaných dle § 95 Zákona na zakázce vyskytne potřeba dodatečných dodávek nezahrnutých ve sjednaném předmětu plnění veřejné zakázky, bude jejich zadání řešeno v souladu se Zákonem. Podmínky pro sjednání těchto dodatečných dodávek budou případně uvedeny v obchodních podmínkách každé takové veřejné zakázky.
[bookmark: _Toc332218884]Vyloučení variantních řešení
Bude specifikováno v podmínkách zadání veřejných zakázek zadávaných v dynamickém nákupním systému.
[bookmark: _Toc332218885]Postup Zadavatele při posouzení kvalifikace

Zadavatel posoudí kvalifikaci dodavatelů podle předpokladů stanovených v oznámení o zahájení zadávacího řízení. Dodavatelé, kteří neprokázali splnění kvalifikace, budou ze zadávacího řízení Zadavatelem vyloučeni. Zadavatel tyto skutečnosti vyloučeným uchazečům bezodkladně písemně oznámí. 
[bookmark: _Toc332218886]Otevírání obálek s nabídkami

Otevírání obálek s předběžnými nabídkami proběhne v souladu s oznámením o zahájení zadávacího řízení ihned po uplynutí lhůty pro podání nabídek v sídle Zadavatele, pokud budou doručeny nabídky, resp. Doklady o kvalifikaci, v listinné podobě. Jinak se koná otevírání nabídek elektronicky. 




Vzhledem k tomu, že zadavatel požaduje pouze nabídky v elektronické podobě podávané prostřednictvím elektronického nástroje, otevírání obálek se v souladu s § 72 odst. 4 zákona ve spojení s § 71 odst. 8 zákona nekoná za přítomnosti uchazečů.
[bookmark: _Toc332218887]Popis posuzování předběžných nabídek

Zadavatel předá hodnotící komisi předběžné nabídky dodavatelů, kteří prokázali splnění kvalifikace včetně seznamu nabídek.
Hodnotící komise posoudí nabídky z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků Zadavatele uvedených v zadávacích podmínkách a z hlediska toho, zda uchazeč nepodal nepřijatelnou nabídku podle § 22 odst. 1 písm. d) Zákona.
Uchazeče, jehož nabídka při posuzování nabídek nesplnila výše uvedené hlediska, Zadavatel ze zadávacího řízení bezodkladně vyloučí. Vyloučení, včetně uvedení důvodů, Zadavatel vyloučeným uchazečům bezodkladně písemně oznámí.
Na základě výsledku hodnocení kvalifikace a posouzení předběžných nabídek zadavatel rozhodne o zařazení dodavatele do dynamického nákupního systému. 
Zadavatel ve smyslu § 93 odst. 7 písm. c) Zákona nespecifikuje hodnotící kritéria pro zadávání veřejných zakázek v dynamickém nákupním systému, neboť to s ohledem na časový odstup od zadávání o zadávání veřejných zakázek v dynamickém nákupním systému není vhodné. Hodnotící kritéria proto budou vždy specifikována u veřejné zakázky zadávané v dynamickém nákupním systému.
[bookmark: _Toc332218888]Priorita jednotlivých dokumentů

Pokud z jakýchkoliv důvodů dojde k nesouladu údajů obsažených v oznámení o zahájení zadávacího řízení a v Zadávací dokumentaci, pak platí, že rozhodující a prioritní jsou vždy podmínky uveřejněné v oznámení o zahájení zadávacího řízení.
[bookmark: _Toc332218889]Zrušení zadávacího řízení

Zadavatel je oprávněn zrušit zadávací řízení z důvodů stanovených Zákonem.
[bookmark: _Toc332218890]Zadávací lhůta
V bodě IV.3.7) oznámení otevřeného řízení Zadavatel stanovil zadávací lhůtu, tj. lhůtu po kterou jsou dodavatelé svými nabídkami vázáni, na 48 měsíců (tj. po dobu trvání dynamického nákupního systému) Zadavatel nicméně upozorňuje, že v souladu s ust. § 94 odst. 5 Zákona Zadavatel umožní po celou dobu trvání dynamického nákupního systému dodavateli upravit předběžnou nabídku, a to za předpokladu, že zůstane nadále v souladu s podmínkami pro zařazení do dynamického nákupního systému.
[bookmark: _Toc332218891]Náklady na reprodukci Zadávací dokumentace

Zadavatel v souladu s oznámením zadávacího řízení nepožaduje od uchazečů o veřejnou zakázku úhradu nákladů za reprodukci Zadávací dokumentace.

[bookmark: _Toc332218892]Jistota

Zadavatel v souladu s oznámením o zahájení zadávacího řízení nepožaduje poskytnutí jistoty.

V Hradci Králové dne 20. 5. 2013
	




	

	 
	prof. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D.
	rektor

	
              v zastoupení elektronicky podepsala JUDr. Michaela Poremská, Ph.D., na základě plné moci
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