Univerzita
Hradec Kralove

VYZVA K PODANI NABIDEK

Nazev verejné zakazky malého rozsahu

Ramcova dohoda na dodavky kancelafskych potfeb pro Univerzitu Hradec
Kralové 2026-29

zakazka je vedena elektronicky

Verejna zakazka je verejnou zakazkou malého rozsahu dle § 27 zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek, zadavana v souladu s rektorskym vynos ¢. 08/2025

Zadavatel, v¢. osoby opravnéné jednat

Univerzita Hradec Kralové (téz jen ,UHK"), ICO: 62690094
Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové 3

Osoba opravnéna jednat ve véci této VZ: Ing. Ales Klicnar, kvestor univerzity

Predpokladana hodnota zakazky a doba realizace zakazky

Zadavana verejna zakazka je zakazkou malého rozsahu.

Skute¢ny obrat ndkupl za predchozi obdobi 12 mésicd ¢&inil cca 700 000,- K& bez DPH.
V nésledujicim obdobi se o¢ekava obdobna situace.

Na zakladé této Vyzvy bude uzaviena ramcova smlouva s jednim dodavatelem na
dodavky kancelafskych potfeb na 48 mésic. Ucinnost této dohody bude od
01. 01. 2026.

Podminka Ucasti ve verejné zakazce

Zadavatel stanovuje a pozaduje, Ze tato zakdzka je vyhrazena jen urcitym
dodavatelim, a sice takovym, ktefi zaméstnavaji na chranénych pracovnich
mistech podle zakona o zameéstnanosti alespon 50 % osob se zdravotnim
postizenim z celkového poctu svych zaméstnancid. Tato skutecnost musi byt
uvedena jiz v nabidce, a sice ve formé alespor kopie potvrzeni Ufadu prace, a sice za
Ucelem ovéreni splnéni pozadavku zadavatele na zaméstnavani na chranénych
pracovnich mistech podle zakona o zaméstnanosti alesponn 50% osob se zdravotnim
postizenim z celkového poétu svych zaméstnancy;

Zadavatel tedy do nabidky pozaduje vlozit alesporl kopii potvrzeni o tom, Ze se jedna
o zameéstnavatele, se kterym byla uzaviena dohoda o uznani zaméstnavatele za
zaméstnavatele na chranéném trhu prace podle ustanoveni § 78 zdkona o
zaméstnanosti.

Splnéni_podminek dle vyse uvedeného odstavce neni mozné prokdazat prostfednictvim
jinych osob. PFi spoleCné Ucasti v soutéZi prokazuje splnéni této podminky kazdy
Ucastnik samostatne.




Predmét plnéni verejné zakazky

Predmétem této verejné zakazky jsou dodavky kancelarskych potreb, a sice dodavané
na zakladé ramcové dohody po dobu 48 mésicll od jeji uc¢innosti NEBO do odebrani
takového celkového mnozstvi poloZzek dle smlouvy, které svou celkovou cenou dosahly
cenového maxima 3 mil K¢ bez DPH. Pri dosazeni tohoto cenového stropu Dodavatel
neni opravnén vyfizovat i pFip. dalsi doru¢ené objednavky od objednatele.

Ramcova dohoda bude uzaviena s jednim uchazecem a bude realizovana
prostiednictvi objednavek podle aktualnich potifeb Zadavatele. Jednotlivé objednavky
nejsou limitovany zadnou cenovou hranici. Fakturace bude provadéna na zakladé
jednotlivych objednavek (co objednavka to faktura).

Seznam kancelarskych potreb je uveden v priloze ¢. 1 této Vyzvy (Specifikace polozek
k odbéru), kterd je jeji nedilnou sou&asti. MnoZstvi je stanoveno na zakladé odbé&rl
v pfedchozich letech a pfipadnych predpokladanych zmén v dobé plnéni predmétu
verejné zakazky. Uchazec vyplni/naceni vSechny polozky této prilohy.

Nabidkova cena v K¢ bez DPH kazdé polozky musi byt cenou pevnou, nezavislou na
zméné podminek v pribé&hu realizace vefejné zakazky. Tato musi obsahovat veskeré
nutné naklady k Fadné realizaci jednotlivych dodavek véetné nakladl souvisejicich
(zejm. doprava, balné, poplatky, cla, vedlejsi naklady apod.)

Objednavky budou realizovany prostiFednictvim webového rozhrani k tomu uréeného
e-shopu - provozovaného a zajistovaného objednatelem. Za Gcéelem jeho pIné funkénosti
se dodavatel zavazuje poskytnout soucinnost v souladu s pozadavky uvedenymi v
priloze €. 2 smlouvy pfi naplnéni polozek katalogu v tomto e-shopu, zejm. dodavatel je
povinen predlozit objednateli data nabizeného plnéni (z pfilohy ¢. 1 smlouvy), vC. jejich
ilustracnich fotografii - viz obchodni podminky, ¢l. III.

PFilohou této Vyzvy (Priloha ¢. 3) je navrh Ramcové dohody pro realizaci jednotlivych
dodavek, tj. véetné obchodnich podminek stanovujici vzajemna prava a povinnosti.
Uchaze¢ v tomto navrhu vyplni své kontaktni Udaje a podepise ji osobou opravnénou
jednat za uchazece.

Dodavky se budou uskutecriovat na zakladé vystavenych objednavek - vice viz ¢l. III
obchodnich podminek. Termin pInéni je stanoven na 3 pracovni dny ode dne zaslani
objednavky - neni-li v samotné objednavce stanoven termin pro dodani delSi. Pro
polozky 547 - 557 (obalky s potiskem) je stanoven termin dodani 10 pracovnich dn
od dne zaslani objednavky.

Obchodni podminky jsou detailné popsany v této priloze a pro uchazece jsou zavazné;
nemohou byt 4dnym zplsobem ménény & doplfiovany. Dojde-li k vécnému zésahu do
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téchto podminek, jde o duvod pro vyloucCeni uchazecCe (poruseni zadavacich podminek).

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohy.

Mista dodani poZadovaného plnéni jsou pracovisté na Uzemi Hradce Kralové, viz
konkrétné obchodni podminky, ¢l. II.




Dotazy k zakazce od uchazeci

Dotaz k zakazce je mozno podat vylu¢né pisemné (elektronicky skrze elektronicky
nastroj e-zak prostiednictvim elektronického nastroje nejpozdé&ji 4 pracovni dny pred
uplynutim Ihdty pro podani nabidek.

Lhdta a zpasob pro podani nabidek

Elektronické nabidky musi byt doruceny ve IhGté pro podéni nabidek
prostfednictvim elektronického nastroje e-zak pres funkci/ikonu ,podat nabidku"
na adrese:

https://zakazky.uhk.cz/vz00001558

Lhdta pro podani nabidek je uvedena na vy$e uvedeném odkazu pro tuto VZ v
elektronickém nastroji E-ZAK.

Za radné a vcCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi Zadavatelem
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK jakoz i za spravnost kontaktnich
Udajd uvedenych u dodavatele zodpovida vzdy dodavatel.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se
povazuji za Fadné dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského Uctu adresata
pisemnosti v elektronickém nastroji E-ZAK.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK jsou dostupné v
uzivatelské pfiru¢ce na: https://zakazky.uhk.cz; Zadavatel doporucuje jeji vcasné
nastudovani a provéreni softwarového nastaveni svého pocitace pred odeslanim zadosti
o0 ucast.

Pozadavky na zakladni a profesni zplisobilost uchazece a na jeji vyhrazenost

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ prokdzal ZAKLADNI zptsobilost. Tato je prokdzana
vyplnénim a podepsanim Formulare nabidky v pfriloze €. 4.

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ prokédzal PROFESNI zpasobilost - a sice
predlozenim kopie vypisu z obchodniho rejstfiku, ev. zZivnostenskym opravnénim pro
pozadovanou cinnost - tak aby bylo zfejmé, Ze uchazec je profesné schopen zakazku
splnit.

Tato zakazka je urlena pro zaméstnavatele, se kterym byla uzaviena dohoda o uznani
zaméstnavatele za zaméstnavatele na chranéném trhu prace podle ustanoveni § 78
zdkona o zaméstnanosti - viz vysSe.

Pozadavky na zpracovani nabidky

Uchazec predlozi nabidku, ktera bude tvorena nasledujicimi dokumenty:
a) vyplnény a podepsany Formular nabidky - pfiloha ¢. 4;
b) doklad o profesni zpUsobilosti (vypis z OR/Zivnostensky list);

c) potvrzeni UP o tom, Ze se jednd o zaméstnavatele, se kterym byla uzaviena dohoda o
uznani zaméstnavatele podle ustanoveni § 78 zakona o zaméstnanosti;

d) podepsany navrh ramcové dohody (pfiloha ¢. 3)

e) vyplnéna priloha ¢ 1 ve formatu Excel (.xls, .xIsx.) - uchazeli oceni vSechny
jednotlivé polozky v pfFiloze &. 1. VSechny polozky musi byt ocenény, zadna z polozek



https://zakazky.uhk.cz/vz00001558
https://zakazky.uhk.cz/

nemiZe byt vzhledem k moZnému negativhimu zkresleni vypoctu nabidkové ceny
ocenéna nulou.

f) podepsana priloha €. 2;

Hodnotici kritéria

Hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky. Pofadi nabidek bude stanoveno
tak, aby zadavatele dovedlo k ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidce, s ohledem na
ocenéné polozky a na pfedpoklddany odbér téch kterych typl polozek. Zadavatel bude
pfi hodnoceni postupovat nasledovné:

Udajem pro hodnoceni je celkovd hodnota za predpoklddané opakujici se dodavky
kancelarskych potreb po dobu ucinnosti ramcové dohody, ktera bude uvedena v K¢ bez
DPH (pole I 561) a bude tvofena modelovym souétem soucini jednotkovych cen (tzn.
cen za jednu jednotku - sloupec H v priloze ¢. 1) a predpokladdaného mnozstvi
odebranych jednotek (sloupec G v priloze ¢. 1) za dobu Gcinnosti rdAmcové dohody pro
vSechny polozky.

Jde tedy o soucet poli ve sloupci I (tj. soucet bunék I2 az I560).

Ucastnik tedy v priloze ¢. 1 vyplni jednotkové ceny ve sloupci H; nédsledné bude sloupec
I pfepocitan automaticky prostfednictvim vloZeného vzorce. Vzorec je pouzit i pro
vyplnéni pole 1561 (Udaj pro hodnoceni), ktery bude pfredmétem hodnoceni.

Nabidkové ceny polozek musi obsahovat veskeré nutné ndklady k radnému pinéni
verejnych zakazek zadavanych na zakladé rdmcové dohody a musi byt cenou pevnou,
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nejvyse pripustnou, nezavislou na zméné podminek v prubéhu realizace verejnée
zakazky.

Dalsi informace o zakazce

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vechny nabidky bez udani dlvodu a neuzavfit
dohodu s zadnym uchazecem.

Kazdy uchaze¢ mlZe podat pouze jednu nabidku.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté uchazecem u tretich osob a
uchaze¢ je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.
Zadavatel si vyhrazuje pravo dodatec¢né zménit ¢i doplnit zadavaci podminky verejné
zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vyb&rové Fizeni zrudit bez udani divodu.

Uchazec¢ neni opravnén provadét zmeény v pfiloze ¢. 2 (ndvrh smlouvy), jakékoliv zmény
maji za nasledek vylouceni uchazece z dalsiho hodnoceni.

Prilohy vyzvy:

Pfiloha €. 1 - Specifikace polozek k odbéru
Priloha €. 2 - Pozadavky zadavatele na data webové aplikace
Pfiloha ¢. 3 - Rdmcova dohoda 2026-29 L .
ye v - h 4 I
Priloha ¢. 4 - Formular nabidky |ng Ales :?]Igglfle);iﬁ?ne:rby
. Date: 2025.10.24
Klicnar

V Hradci Kralové s 12:34:01 +02°00°
Ing. Ales Klicnar
kvestor




		2025-10-24T12:34:01+0200
	Ing. Aleš Klicnar




